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1. Akademik personel 6zlUk isleri
2. idari personel ézliik igleri
3. Resmiyazigmalar
4. Fakulte kurulu kararlari
5. Fakdilte yénetim kurulu kararlari
6. Fakdlte disiplin kurulu kararlari
7. Personel bilgilerinin glinceliginin takibi
8. Herhangi bir nedenle gérevinde olmadidi durumlarda gdrevlerini ayni birimde

VETKIVE calistigi arkadasina devretmek.
9. Gelen evrak takibini yapmak
SORUMLULUKLARI 10. Giden evrak takibini yapmak
11. Akademik personel izinlerini sisteme girmek
12. Idari personel izinlerini sisteme girmek
13. Anabilim Dali yazismalarini takip etmek
14. Teknik islerin yazilarimi takip etmek
15. Birim i¢ ve dig yazigmalar:t EBYS lizerinden yapmak ve arsivlemek
16. Akademik ve idari personel ile ilgili yazigmalari takip etmek
17. Birim ile ilgili duyurularin yapilmasini saglamak

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ediyorum.
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