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YETKIi VE
SORUMLULUKLARI

Fakiltemizi kazanan 6grencilerin ilk kayit islemleri.

Ogrencilerin kayit yenileme takip islemleri.

Yatay gegis basvurusunda bulunan égrencilerin evraklarinin derlenmesi
Yabanci uyruklu 6grenci basvurusunda bulunan dgrencilerin evraklarinin
derlenmesi

Universite Bilgi sistemine derslerin ve 6gretim elemanlarinin tanitimasi
Ogrenci burs islemlerinin takibi

Ders programlarinin hazirlanmasi

Staj programlarinin hazirlanmasi

Akademik takvimin hazirlanmasi

. Ogrenci belgesi veriimesi

. Transkript verilmesi

. Ogrenci devamsizliklarinin takibi

. Ogrencilerle ilgili yazigsmalar

. OSYM sinav modiiliine kayit islemleri

. Aclk 8gretim sinav modulline kayit islemleri

. Herhangi bir nedenle gérevinde olmadigi durumlarda gérevlerini ayni birimde

calistigr arkadasina devretmek.

. Ogrencilerin sinav itirazlarinda itiraz dilekgesinin alinarak, onaylattirilip ilgili

Anabilim Dali Bagkanliklarina teslim edilmesini saglamak

. Ogrencilerin ders durum bilgilerini, danisman atamalarini ve tez konularini égrenci

transkliptlerine ve 6grenci bilgi sistemine islemek

. Bagh oldugu birim ile Ust yonetici/ydneticileri tarafindan verilen diger islemleri ve

isleri yapmak

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ediyorum.
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