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1. ilag alimi ve kaydi esasinda Saglik Bakanligina her kalem malzeme igi UBB
okutarak kayit igi

2. Bélim istekleri olan malzemelerin depodan ¢ikisi ve TIF yapilmasi

3. BOolim gelirlerinin hesabi ve Dekan Bey’e sunulmasi

4. Aylik Saymanhga malzeme ¢ikiginin bildiriimesi

5. Dodnerden alinan demirbas malzemelerinin kayitlarini tutmak

6. Yilsonu demirbaglarinin genel bitgeye devrini yapmak

7. Ihaleler dogrudan teminler icin yaklasik maliyet ve piyasa arastirmasi

8. Muayene kabul

9. Hizmet kabul ve kontrol

10. Herhangi bir nedenle gérevinde olmadigi durumlarda gérevlerini ayni birimde
calistig arkadasina devretmek.

11. Ambarin sevk ve idaresini saglamak

. 12. Ambara giren her tirlG egitim araci, madde, esya, makine, malzeme ve benzeri
SORE&{EIL\L/};:(LARI seylerin kaydini tutmak, muhafaza etmek; bunlarin yangin ¢irime, bozulma, akma

gibi her tirlG tehlike ve zarardan korumak, kendilerinin alamayacaklari koruma
tedbirleri icin ilgililere yazil olarak bilgi vermek

13. Ambar stok bilgilerinin tutulmasini saglamak

14. Ambara giren malzeme ve mallari tasnifli, tertipli ve iyi bir durumda muhafaza
etmek

15. Baska yerlerden gelen veya satin alinan mallari muayene komisyonlarina muayene
ettirmek ve ambara girislerini dizenlemek

16. Ambardan sevk edilecek mal ve malzemelerin sevk ve belgelerini dizenlemek

17. Ambar mizanlarini ¢gikarmak ve bunlarin muhasebe ile uygunlugunu saglamak

18. Ambarda saklanan malzeme ve esyalarda meydana gelen hasarlar igin gerekli
tutanaklari dizenlemek, kayitlardan ¢ikarilacak veya imha edilecek malzeme ve
esya icin gerekli islemleri yaparak ayniyat memuruna vermek

19. Saymanin ve diger yetkililerin verecekleri isleri yapmak

20. Amirlerce verilen benzeri diger gérevleri yapmak

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhut

ediyorum.
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