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1. lIsci Maaslari
2. Memur Maaglari(Doner Sermaye)
3. Akademik ve idari Personel Maaslar (Ozel Biitge)
4. 375 Sayilh K.H.K. ye gore akademik ve idari personel denge tazminati 6demeleri.
5. Borglandirmalar.
6. Emekli Kesenegi tahakkuku.
7. E Bildirge tahakkuku.
8. Ek karsilik primlerinin 6denmesi.
9. g géremezlik 6deneklerinin takibi.
10. Déner Sermaye(Performans Odemesi)
11. Déner Sermaye ve dagitim ilkelerini ilgilendiren degisikliklerin dagitim sistemine
adaptasyonu.(Alinan kararlarin doner sermaye sisteminde etkili hale getirilmesi)
12. Birim faaliyet raporlarinin hazirlanmasi.
13. Bitce fislerinin diizenlenmesi.
14. Bolum gelir-gider gizelgelerinin hazirlanmasi.
YETKI VE 15. Zorunlu sigorta katki payi iadeleri.
SORUMLULUKLARI 16. Docgentlik juri Gyeligi 6demeleri.
17. Giyim yardimi 6demeleri.
18. Matrahlarin bilgilendiriimesi
19. Gelir vergisi farki 6demeleri (Aylik Mahsuplagma)
20. Herhangi bir nedenle goérevinde olmadidi durumlarda gdrevlerini ayni birimde
calistiy1 arkadasina devretmek.
21. Personelin Yurtigi Yurtdisi gecici gérev yolluklari ile sirekli gérev yolluklari igin
gerekli islemleri hazirlamak ve édeme emirlerini yapmak
22. Uger aylik dénemlerde serbest birakilan biitce édeneklerinin takibini yapmak
23. Personelin icra, ikraz gibi kesintilere iliskin hesaplari tutar bu kesintiler ile ilgili isleri
yapmak, sonuglandirmak ve ilgili alt birimlere iletmek
24. Personele ait emeklilik kesenekleri icmal bodrolarini hazirlamak ve ilgili alt
birimlere iletmek
25. Sorumlu oldugu yazigsmalari yapmak
26. Bagli oldugu birim ile Ust ydnetici/yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve

islemleri yapmak

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ediyorum.
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