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Sosyal Güvenlik Kurum ve diğer kurumlardan yapılan 
ödemelerin takibi.  

Fakültemize müracaat eden hastaların kayıtlarının hasta 
kabul ve polikliniklerde yapılarak kabul işleminin 

gerçekleşmesi 

Hastalara sunulan tedavi hizmetlerinin poliklinik sekreteri 
tarafından otomasyon veri tabanına kayıt edilmesi ve 

aynı zamanda medula kayıtlarının da eş zamanlı olarak 
gerçekleştirilmesi.  

Müracaat tarihinden itibaren15 gün sonra yapılan tetkik ve 
tedavilerin fatura edilmek üzere hasta sevklerinin 

kapatılması.  

Ay sonunda dönem sonlandırılarak Sosyal Güvenlik 
Kurumuna ve diğer kurumlara fatura edilmesi. Fatura 

gelirinin saymanlığa bildirilmesi  

Sosyal Güvenlik Kurumu tarafından yapılan inceleme 
sonucu ortaya çıkan hataların giderilmesi için 
polikliniklerden istenilen düzeltme işlemlerinin 

tamamlanması  


