T.C.
SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI

is Akis Semasi
Unitesi Dis Hekimligi Fakiltesi
Niteligi Arsiv
OPERASYONEL | Dokiiman No IA-03
BILGILER ilk Yayim Tarihi 15.05.2018
Revizyon Tarihi
Sayfa 1/1

Fakiilte birimlerden arsive kaldiriimak Gzere belirlenmis
arsivlik belgelerin Dekanlik arsivine gelmesi

A

\ 4

Fakulte Sekreteri tarafindan 6n
inceleme ve ilgili personele havale
edilmesi

\ 4

Arsivlik belgelerin arsive kaldiriimasinin uygun olup
olmadiginin mevzuat (Arsiv Yonetmeligi, Standart Dosya
Plani) yéninden incelenmesi

Arsivlenmesi
uygun mu?

ilgili birime iade edilmesi

Evet

iigili memura Teslim edilmesi

v

Arsivlik belgelerin igerigine iliskin dokimun ilgili
birim ile karsilikli olarak imzalanmasi

v

Fakilte Sekreteri tarafindan gizlilik kontrolUnin
yapiimasi

v
[ Dekan Onayi ]
Is Akisi
v

ilgili personele sevk edilmesi

v

Arsive kaldirilmasi

S

KONRTOtEDEN ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN Sivas Cumhuriyet Universitesi Kalite Dekan
Fakiilte Sekreteri V. Koordinatorliigii




