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YETKİ VE 

SORUMLULUKLARI 

 
DEKAN YARDIMCISI  

1. Dekanın görevde olmadığı zamanlarda dekanlığa vekâlet etmek 
2. Döner sermayeyle ilgili iş ve işlemlerde komisyon başkanlıkları yapmak 
3. HBYS ile ilgili her türlü işlerin takibi 
4. Fakültenin özel bütçe ve döner sermayeyle ilgili satın alma ve ihalelerle ilgili 

çalışmalarını denetlemek ve sonuçlandırmak  
5. Dekana karşı sorumlu olmak 
6. ERASMUS programından yararlanmak isteyen öğrencilerle ilgili çalışmaların 

takibini yapmak 
7. Dekanın katılmadığı durumlarda dış paydaşlarla ilgili toplantılarda fakülteyi 

temsil etmek ve ikili ilişkileri yürütmek  
8. Fakültenin stratejik planını hazırlar 
9. Fakültede öğretim üyeleri tarafından yürütülen projeleri takip eder 
10. Dekanın olmadığı vakitlerde dekanlığa vekalet eder 
11.Dekanın görevde olmadığı zamanlarda dekanlığa vekâlet etmek 
12.Fakültenin eğitim-öğretim faaliyetlerinin organize etmek 
13.Eğitim ilgili komisyonların başkanlıklarını yapmak 
14.Dekana karşı sorumlu olmak 
15.Öğrenci sorunlarını dekan adına dinlemek ve çözüme kavuşturmak 
16.DUS ile ilgili iş ve işlemlerin takibini yapmak 
17.FARABİ, Yatay geçiş ve Yabancı uyruklu öğrenci kabulünü, programından 
yararlanmak isteyen öğrencilerle ilgili çalışmaların takibini yapmak 
18.Kalite yönetim birimi sorumluluğu 
19.Hasta İletişim Birimi sorumluluğu 
20.Öğrenci stajlarını koordine etmek  
21.Dekanın katılmadığı durumlarda dış paydaşlarla ilgili toplantılarda fakülteyi 
temsil etmek ve ikili ilişkileri yürütmek  
22.Fakülte değerlendirme ve kalite geliştirme çalışmalarını yürütmek 

      23Fakültenin öz değerlendirme raporunu hazırlar 
 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu dokümanda açıklanan yetki ve sorumluluklarımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt 

ediyorum. 
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